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PORTARIA N° 109, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2017

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS CUIABA - BELA VISTA DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes
legais, conferidas pela Portaria IFMT n° 859, de 19.04.2017, publicada no DOU de 20.04.2017,

RESOLVE:

I — Homologar o REGIMENTO UNIFICADO DOS COLEGIADOS DE CURSOS
DE NiVEL MEDIO DO CAMPUS CUIABA — BELA VISTA.

IT — Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

[T — Cientifiquem-se e cumpra-se.

Prot D De'o[ar Algssandio Teixeira
o Diretor - Geral _
~ \FNT Carjpus Cuiaba-Bela Vista
Portariain®. 859 de 19.04.2017
I
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REGIMENTO UNIFICADO DOS COLEGIADOS DE CURSOS DE NIiVEL MEDIO DO
CAMPUS CUIABA - BELA VISTA

O presente regimento disciplina e
‘orienta a cria¢do, as atribuigdes e o
Juncionamento dos Colegiados dos
Cursos de Nivel Médio.

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1°. O presente regimento disciplina a criagfio, as atribuigOes e o funcionamento dos
Colegiados dos Cursos de Nivel Médio no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso, IFMT, Campus Cuiabé — Bela Vista.

§ 1° Os Colegiados de Cursos de Nivel Médio, de que trata o presente regimento, sdo 6rgaos
primérios de fungdo administrativa, no dmbito dos cursos de Nivel Médio que acumulam fungdes
consultivas, normativas, deliberativas e de planejamento académico de ensino, com composigdo,
competéncias e funcionamento definidos neste documento e nos dispositivos legais.

§ 2° O Colegiado devera cumprir seu papel, em estreita colaboragdo com a equipe
pedagégica e os demais Orgdos administrativos da Instituigdo, submetendo-se as instincias
superiores ¢ aos mecanismos legais estabelecidos pelo Ministério da Educagdo — MEC.

Art. 2°. O presente regimenio prevé duas composigdes diferentes para a atuagdo dos
Colegiados dos Cursos de Nivel Médio do IFMT, Campus Cuiabd — Bela Vista, visando a
participagdo de todos, a saber:

I. Colegiado Representativo;
I1. Colegiado de Curso.

Paragrafo Unico. Ambos os colegiados terdo as mesmas prerrogativas.

CAPITULO U1
DA COMPOSICAO DO COLEGIADO REPRESENTATIVO
E DO COLEGIADO DE CURSO

Av. Juliano Costa Margues, sin®. - Bela Vista - Cuiahd-MT ~ CEP 78.050-560 - Telefone: (65) 3318-5100 - gabinete@biv.ifmt.edu.br
Homologado pela Portaria N° 109, de 06 de Novembro de 2017.

v

!
|
{
|
v



@@ INSTITUTO FEDERAL
B Mato Grosso

BEE campus Cuiaba

B Belavista

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS CUIABA — BELA VISTA
GABINETE DA DIRECAO GERAL

Seciio I
Colegiado de Curso
Art. 3°. O Colegiado de Curso terd a seguinte composi¢ao:

1. todos os professores que estiverem atuando no curso;
I1. representante técnico-administrativo em assuntos educacionais;
IT1. representante discente;

§ 1° Os membros mericionados nos incisos I e II terdo respectivos suplentes;

§ 2° O Colegiado de Curso serd convocado, para deliberagdes especificas que exijam maior
representatividade, ocasidio em que todos os convocados exercerdo direito a voto, sendo as decisdes
por maioria absoluta de votos;

§ 3° O Colegiado de Curso podera ser convocado, para deliberagdes especificas, pelo
presidente do Colegiado ou por 1/3 de seus membros;

§ 4°0 presidente do Colegiado de Curso sera substituido, nas faltas e nos impedimentos, por
um membro do Colegiado definido pelos pares, na primeira sessdo, apds sua constituigdo e/ou
recomposi¢ao.

Sec¢do 1T
Colegiado Representativo

Art. 4°. O Colegiado Representativo tera a seguinte cbmposig:éo:

[. O Coordenador do Curso, como presidente;

I1. 02 (dois) professores efetivos em pleno exercicio no curso que serdo eleitos pelos seus
pares; ’

IT1. 01 (um) representante técnico-administrativo em assuntos pedagogicos ou membro do
Nucleo de Apoio ao Educando, indicado pelo Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo —
DEPEX;

IV. 01 (um) representante discente que sera eleito pelos seus pares;

§ 1° Os representantes mencionados acima, com excegdo do representante do corpo técnico-
administrativo, terdo um suplente por categoria.
§ 2°Quando da constituigdo de um novo curso, o primeiro Colegiado Representativo devera
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ser designado pela Direcdo-Geral, sem a necessidade de um pleito eletivo.

Art. 5°. O mandato dos membros do Colegiado Representativo sera de 02 (dois) anos para
os representantes do corpo docente, € 01 (um) ano para o representante discente.

§ 1° Sdo elegiveis, como representantes docentes, todos os professores do quadro
permanente que estejam em efetivo exercicio no curso; |

§ 2> O mandato do representante docente poderd ser renovado para mais um mandato de
igual periodo, desde que aprovado pelo Colegiado;

§ 3° Sdo elegiveis, como representantes discentes, quaisquer discentes devidamente
matriculado, concluintes de menos de 80% de integralizagdo, podendo ser reconduzido por
delibera¢do do Colegiado de Curso, para mais um mandato de igual periodo, desde que nédo haja
manifestagao discente contréria.

CAPITULO IIT
DA ELEICAO E MANDATO

Secdo I
Escolha dos Membros do Colegiado Representativo

Art. 6°. O processo eletivo dos representantes docentes que compordo o Colegiado
Representativo serd conduzido pelo presidente do Colegiado de Curso em reunido desse colegiado.

Art. 7°. O processo de designacdo sera realizado por meio das seguintes etapas:

[. Defini¢do dos candidatos;

I1. Realizagfo do pleito.

III. Homologagdo dos resultados, de modo que os candidatos mais votados sejam
considerados representantes eleitos, € os subsequentes suplentes, respeitando-se a ordem de
classificagéo no pleito.

Paragrafo Unico. A realizago do pleito poderéd ocorrer de forma fisica ou virtual.

Art. 8° Ao final dos procedimentos da eleicdo, o Colegiado de Curso homologara os
resultados em ata; posteriormente, o presidente solicitard a atualizagdo da portaria de constituigdo
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do Colegiado Representativo.
Sec¢éo 11
Do Desligamento ou Destitui¢io dos Membros

Art. 9°. Em caso de destituigfo, rentincia, licenca ou afastamento de algum dos membros
titulares serd convocado o suplente e, caso o suplente ja tenha assumido ou esteja impedido de
assumir, sera realizada uma nova eleigdo em conformidade com o art. 7° e o art. 8°.

Art. 10. O membro’que desejar se desligar do Colegiado Representativo, por quaisquer
motivos, devera comunicar, oficialmente, ao presidente do Colegiado, com a antecedéncia de no
minimo 30 (trinta) dias, a fim de que se possa proceder a recomposi¢do do mesmo, a bem da
continuidade dos trabalhos.

Paragrafo uinico. O membro que solicitar afastamento sé estard isento das responsabilidades
do Colegiado 30 (trinta) dias a contar de sua comunicagao oficial.

Sec¢do TIT
Escolha do Representante Discente do Colegiado Representativo

Art. 11. O processo eletivo do representante discente que comporda o Colegiado
Representativo serd conduzido pelo Presidente de Colegiado de Curso, com participagdo da
entidade representativa discente (Grémio Estudantil) da seguinte forma:

I. Defini¢do dos candidatos e do prazo para campanha e proposigdes.

I1. Realizagdo do pleito e homologagdo dos resultados, sendo o candidato mais votado
aclamado representante eleito e os subsequentes considerados suplentes, respeitando-se a ordem de
classificagdo no pleito e o periodo do mandato.

§ 1°A realizagio do pleito poderd ocorrer de forma fisica ou virtual, sendo a escolha definida
pelo coordenador do curso.

§ 2° O processo de desligamento do membro discente suceder-se-& conforme descrito nos
artigos 9° e 10.
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- CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO COLEGIADQ REPRESENTATIVO

Art. 12 Compete ao Colegiado Representativo analisar, avaliar, aprovar e deliberar sobre
quaisquer matérias de cunho académico, pedagégico e administrativo que envolvam o curso, o
curriculo, as turmas, os docentes e os discentes nos 05 (cinco) dmbitos especificadas abaixo:

§ 1° Quanto a Administragdo do Curso:
/

a) Organizar, orientar, supervisionar ¢ coordenar sua realizagdo, de maneira a dar suporte as
agdes administrativas, de implementagdo ¢ de execugdo do curso, de modo a deliberar sobre as
questdes académicas e pedagdgicas;

b) Avaliar e emitir parecer sobre aproveitamento de estudos, transferéncia interna e externa,
Trabalhos de Conclusio de Curso (TCC), estagio, matricula condicional, integralizacdo do curso,
entre outros, conforme indicado pela Organizacio Didética e em respeito as normas instituidas por
instancias superiores;

¢) Constituir comissdes especificas, para acompanhar e avaliar a qualidade da execugdo dos
programas do curso em cada area de atuagéo;

d) Constituir comissdes especificas, para a andlise de matérias de interesse do curso, da
comunidade académica, dos processos de avaliagdo interna ou externa ou da Comissdo Propria de
Avaliagdo — CPA, com o objetivo de aperfeigoar o curso ¢ a atua¢do do Colegiado;

e) Sugerir & Coordenacgdo de Extensdio a proposi¢do de convénios de cooperagdo técnica e
cientifica com institui¢Ges afins, com o objetivo de promovef o desenvolvimento e a capacitagdo no
curso; .
f) Definir as dreas de demanda de docentes, com o objetivo de informar aos gestores, para
que sejam tomadas as devidas providéncias;

g) Emitir parecer especifico, caso solicitado pela Diregdo-Geral do campus, sobre a
necessidade ¢ a conveniéncia de deferir processos de transferéncia interna, de redistribuigdo e de
remogdo de professores, para atuarem, no curso, conforme o perfil de formagdo do profissional
demandado pela formagéo;

h) Recomendar aos gestores as providéncias adequadas, para utilizagdo eficiente dos
recursos disponiveis, com o objetivo de garantir a execugdo adequada do curso;

i) Zelar pelo cumprimento e pela fiel execucdo dos dispositivos regimentais da Organizacdo
Didatica e de demais regulamentos e de normas instituidas pelo Campus, pelo Instituto Federal de
Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — IFMT e pela legislagdo vigente.
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§ 2° Quanto ao Curriculo:

a) Deliberar sobre o perfil do egresso, o curriculo e a proposta pedagogica do curso, junto a
comunidade académica, com o objetivo de aprimorar, constantemente, o processo administrativo e a
qualidade da proposta pedagogica.

b) Estabelecer e modificar os pré-requisitos e as disciplinas eletivas e optativas, de maneira a
definir e estabelecer as normas para seu cumprimento;

¢) Aprovar os planos’ de ensino das disciplinas do curso, por meio da deliberagdo sobre as
altera¢Ges necessarias;

d) Determinar procedimentos especiais sobre as necessidades especificas associadas a
integralizagdo do curso, por meio de deliberagiio, conforme as circunstancias e a legalidade;

€) Avaliar as etapas formativas e zelar pela consolidagdo dos ‘processos formativos
propostos, com o objetivo de garantir a efetividade do processo de ensino e de aprendizagem;

f) Propor e apoiar a promogdo e a participagdo de servidores e discentes em eventos
académicos.

§ 3° Quanto aos Projetos Pedagdgicos de Curso e Planos de Ensino

a) Formular as diretrizes gerais para o curso e promover a integragdo entre os Projetos
Pedagogicos de Curso e os Planos de Ensino elaborados pelos professores;

b) Deliberar sobre propostas de altera¢do apresentadas a comunidade académica que tenham
como objetivo a melhoria da formagdo oferecida e sua constante atualizagéo;

¢) Ratificar ou retificar os procedimentos para a verificagdo do rendimento escolar, nos
componentes com caracteristicas e/ou circunstancias especiais, tais como: TCC, estagio e/ou
disciplinas oferecidas em modalidades diferenciadas;

d) Deliberar sobre processos e procedimentos pedagégicos ou administrativos, para os quais
sejam necessarias providéncias adicionais, tais como: licenca maternidade, acompanhamento
domiciliar, adaptagdes, reintegracdo, complementacdo de estudos, colacdo de grau extemporéinea,
aceleramento de estudos, revalida¢do de diploma, migragdo curricular e aproveitamento de estudos,
dentre outros, de acordo com os documentos que validam cada curso.

§ 4° Quanto ao Corpo Docente

a) Supervisionar o cumprimento do curriculo e das atividades programadas;
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b) Avaliar a representagdo de discentes e da comunidade académica;

¢) Propor providéncias necessarias, para a melhoria da qualidade do ensino ministrado;

d) Apreciar recomendagdes de docente e de outros dmbitos sobre assuntos de interesse do
curso.

§ 5° Quanto ao Corpo Discente

a) Decidir sobre questdes académicas e administrativas.
b) Avaliar a representagio de docentes e da comunidade académica;
¢) Deliberar sobre quaisquer recursos impetrados pelos discentes;

§ 6° As atribui¢des no Colegiado de Curso sdo registradas no Plano de Trabalho Docente —
PTD, como atividades administrativas, e incluidas, no computo de sua carga horaria.

CAPITULO V )
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DO COLEGIADO REPRESENTATIVO

Art. 13. Sio atribuigdes do presidente do Colegiado:

I. Presidir as reunides com direito a voto;

I1. Elaborar o cronograma anual de reunides ordinarias em conformidade com o calendério
letivo a ser apresentado para homologagdo e/ou retificagdo;

I1I. Elaborar, aprovar e conduzir a pauta das reunides com as demandas apresentadas e os
assuntos de interesse do Curso para deliberagéo; .

IV. Conduzir a escolha e/ou a designagdo do membro que registrard em ata as
discussoes/deliberagdes, bem como a leitura de atas anteriores para homologagéo;

V. Solicitar a designagdo de comissdo especifica, mediante portaria, sob a presidéncia de um
membro do Colegiado o qual atuard como relator, para estudo de matéria a ser decidida pelo
Colegiado;

VI. Representar o Colegiado perante outros setores e circunscrigdes administrativas internas
e externas, bem como deliberagdes administrativas perante outros 6rgéos colegiados da instituigdo
e equipe de gestio com possibilidade de receber e/ou emitir quaisquer documentos oficiais
representando o Colegiado de Curso;

VII. Designar a seus pares, para andlise e parecer, os processos encaminhados ao Colegiado;

VIII. Acompanhar e orientar os discentes no que se refere ao cumprimento das exigéncias do
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Projeto Pedagdgico do Curso tais como; curriculo, estdgio ¢ TCC ou outro que possa impactar na
integralizagdo do curso;

IX. Promover a integracdo entre os setores, os Orgdos colegiados e os departamentos da
institui¢do, bem como verificar o cumprimento do curriculo do curso e as demais exigéncias legais,
para a concessdo de grau académico aos discentes concluintes;

X. Propor procedimentos pedagdgicos e administrativos a serem implementados, mediante a
aprovagdo do Colegiado de Curso ou das esferas administrativas superiores conforme for o caso;

XI. Decidir, ad referendum, especificamente, em casos de emergéncia ou urgéncia sobre
matéria de competéncia do Colegiado, sempre que ndo for possivel realizar uma reunido
extraordinaria e/ou no caso de auséncia de qudrum, situagdo em que a decisdo devera ser fornecida
ao colegiado em tempo habil;

XII. Manter, de forma organizada, em arquivo(s) especifico(s), toda a documentagdo do
Colegiado para pronta consulta quando demandado, tanto por 6rgédos internos ‘quanto externos;

XIII. Executar e fazer cumprir as deliberacdes do Colegiado, por meio dos mecanismos
administrativos disponiveis, bem como exercer outras atribuigdes que lhe forem pertinentgs ou
vierem a ser delegadas por mecanismos legais, no futuro.

XIV. Presidir a sessdo de posse de seu sucessor e informar aos membros do colegiado que
repassou a eles, em reunido anterior, todos os arquivos e documentos do Colegiado, bem como os
informes dos processos em andamento, fazendo constar em ata quaisquer pendéncias em relagdo a
documentacdo referente a sua gestéo.

Paragrafo Unico. O presidente anterior, sempre que necessario, devera auxiliar seu sucessor,
por meio do fornecimento, em tempo habil, de informagdes e/ou de assessoramento quando
demandados.

CAPITULO VI
Das Reunides do Colegiado
Secdo I
Das Convocacées

Art. 14. As convocagc”)es; tanto as do Colegiado Representativo quanto as do Colegiado de
Curso implicam a obrigatoriedade da presenga dos representantes ou, na falta destes, pelo suplente;

§ 1° As convocagdes para as sessdes ordindrias realizar-se-do com antecedéncia minima de
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48 (quarenta e oito) horas, da mesma forma que as sessdes ampliadas e, para as reunides
extraordindrias, realizar-se-30 com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas com o informe
do horério, do local e da pauta a ser tratada. ‘

Sec¢do 11
Das Sessdes Plendrias dos Colegiados

Art. 15. O Colegiado Representativo instaurard sessdes:

I. ordinariamente, conforme calenddrio anual, por convocacdo de seu Presidente, até 02
(duas) vezes por semestre e,

I1. extraordinariamente, mediante convocacgio pelo Presidente, sempre-que necessario;

I1I. de forma ampliada, por meio de convocagdo especifica, conforme a necessidade de
deliberagéo.

§ 1° As convocagdes para as sessdes ordindrias realizar-se-d0 com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas, para as reunides extraordinérias, realizar-se-do com antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas com o informe do horério, do local e da pauta a ser tratada.

§ 2° As sessdes serdo instauradas com a presenca de maioria absoluta dos seus membros,
sendo que, se constatada a auséncia de quorum, s6 poderdo ser deliberadas, ad referendum, as
matérias consideradas inadidveis ou de urgéncia/emergéncia, conforme o Art. 15, inciso XV.

§ 3° A pauta da reunido sera encaminhada conjuntamente com a convocagéo.

§ 4° A solicitagdo de insergdo de pauta, por qualquer um dos membros do Colegiado, devera
ser encaminhada ao presidente do colegiado, via e-mail institucional, em periodo minimo de 24
horas antes do inicio da reunido, e 0 mesmo poder4 a seu critério deferir ou indeferir.

§ 5° Todas as sessdes serdo registradas em ata, em formuldrio proprio, pelo secretéario ad-hoc
que encaminhard, via eletronica institucional, de redagdo da ata a todos os convocados que se
fizeram presentes, a fim de que apresentem retificagdes no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;
findo esse, proceder-se-a a consolidagdo do documento que serd apresentado para homologagéo.

§ 6° S6 exercem direito a voto os membros efetivos do Colegiado Representativo € seus
suplentes quando no exercicio da supléncia, sendo vedada a recusa ou abstengdo na votagao.

Art. 16. As deliberagdes/proposigdes do Colegiado de Curso serdo decididas por maioria
simples de votos, com base no numero de convocados presentes.
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Art. 17. As deliberagdes/proposigdes do Colegiado de Representativo serdo decididas por
maioria absoluta de votos, com base no niimero total dos convocados.

Paragrafo Unico. Nas matérias que forem submetidas & deliberacdo do Colegiado de Curso,
todos 0s membros convocados exercem o poder de voto.

Secdo I
Das Auséncias
Art. 18. Toda justificativa de falta, em convocagdo, devera ser apreciada pelo Colegiado
Representativo, por meio de comunicag@o eletrdnica, de modo que os membros, ao darem ciéncia
no processo, pronunciar-se-30 a respeito e, considerando o resultado, o presidente tomard as
seguintes medidas: .

§ 1° Se a justificativa for aceita, o processo sera arquivado sem repercussdes adicionais;

§ 2° Se a justificativa ndo for aceita, serd atribuido ao membro falta a convocagdo. Apds
colhida sua ciéncia, a falta serd comunicada ao DEPEX e Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, CGP,
para as providéncias cabiveis.

Art. 19. O ndo comparecimento a 03 (trés) convocagdes consecutivas ou alternadas ensejard
a solicitacdo de substitui¢do do membro em questdo, cujo mérito sera julgado pelo Colegiado de
Curso a quem cabe, se for o caso, a indicagdo de outro docente com consequente informe ao
DEPEX, para retificagdo da respectiva portaria.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Qualquer professor em efetivo exercicio, no curso, podera ser convocado a
contribuir ou prestar esclarecimentos ao Colegiado Representativo, de modo a prevalecer a
convocacdo sobre quaisquer outras atribui¢des que lhe sejam inerentes sob pena de sofrer sangGes
disciplinares.

Art. 21. Todos os documentos gerados pelos Colegiados, bem como os registros de suas
sessdes poderdo ser requisitados, na forma de cépias, por quaisquer interessados que tenham

vinculo com o IFMT, somente por meio de processo formal dirigido ao presidente em que conste o
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motivo e objetivo da solicitagdo, de acordo com a Lei de Acesso a Informagdo.

Art. 22. Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado do DEPEX ou Diregdo-Geral em
conformidade com a legislagdo vigente.

Art. 23. O presente Regimento poderd ser modificado, a qualquer tempo pela Diregédo-Geral
do campus, ou, mediante proposta conjunta de, pelo menos, 02 (dois) coordenadores de curso ou
por maioria absoluta de qualquer Colegiado de Curso, apresentada ao Colegiado do Departamento
de Ensino, Pesquisa e Exténsdo, e posterior aprovagdo e homologagdo pela Diregdo-Geral do
campus;

Art. 24. As decisdes do Colegiado norteado por este regulamento poderdo ser revistas pelo
Colegiado do DEPEX e em tltima instincia pela Diregdo-Geral do campus.

Art. 25. O presente Regimento entra em vigor apds sua aprovagdo € homologagdo. pela
Dire¢do-Geral por meio de portaria especifica.

Cuiabé, 06 de novembro de 2017.

“Dojder Alessandro Telxtira
retor - Geral /!

IFMT Campus Cuiaba-Beld Vista
n°. 859 de 19.04.2017

1

Av. Juliano Costa Marques, s/n°, - Bela Vista - Cuiabd-MT - CEP 78,050-560 - Telefone: (65) 3318-5100 ~ gabinete@blv.ifmt.edu.br
Homologado pela Portaria N° 109, de 06 de Novembro de 2017.



